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Tisztelt Ugyfeliink!

A 2023. évrol a 2024. évre torténo atallas menete:

Készletkezelés hasznalata esetén az év végi leltarozast végezze el a kovetkezé modon a 2023. évi
programban:

1. Lépjen be a Leltar ablakba és az F6 billentytlivel (vagy a Leltar > Raktarvaltas meniipont

elinditasaval) valassza ki azt a raktarat, amelyikbe leltdrozni szeretne.

. Nyomtassa ki a Listak > Leltar felvételi iv listat!

A program altal feltett kérdésekre az altalunk javasolt (alapértelmezett) valaszok a kovetkezok:
Az aktualis keészletet tartalmazza a lista ? > Igen
Csak a keészlettel rendelkezok legyenek a listan ? > Igen

. Inditsa el a Leltar > Tételek generalisa meniipontot!

A generalaskor megadand6 datumnak (ez a leltdrozés technikai ddtuma) olyan napot adjunk
meg, amelyre biztosan nincs €s nem is lesz bizonylat berdgzitve a Forgalom ablakba.
Példaul: 2023.12.31

A tovabbi kérdésekre az altalunk javasolt valaszok a kovetkezok:

Csak (nullatol eltéré plusz vagy minusz) készlettel rendelkezo termékek legyenek generalva ? >

Igen

Az aktualis készlet mennyiség be legyen téltve a leltar mennyiségbe ? > Igen

A minusz készletek nullak legyenek ? > Igen

Ezzel gyakorlatilag a Leltar felvételi iven mar kinyomtatott listdval megegyez6 értékek keriilnek

be a Leltar ablakban szerepld tablazatba.

. Végezze el a leltarozast a kinyomtatott Leltar felvételi iv segitségével!

. {rja be leleltarozott mennyiségeket a programban szerepld tablazatba. Amennyiben a tablazat

rendezettségét beallitjuk Megnevezésre, gy meg fog egyezni a papiron szerepld sorrenddel. Ez

jelentésen megkonnyitheti a mennyiségek rogzitését.
(Tipp: A kurzorral alljon ra az adott termék mennyiség oszlopara, majd kezdjen el gépelni!
Ilyenkor a beirt érték kézvetleniil a cellaba irodik. A mennyiség beirdsa végeztével nyomja
meg a lefele gombot, ezzel a rogzitheti a beirt értéket, és a kovetkezo sorra ugrik a kurzor)
(Fontos: A tablazatba be irt mennyiségeket a program megorzi, igy barmikor
megszakithatjuk, majd folytathatjuk a leltar rogzitéset, akar masnap is! llyenkor mindig
ellenorizziik le, hogy jo raktarban dolgozunk-e)

. A leltar mennyiségek rogzitésének végeztével a Listak > Nem kiértékelt tételek lista lehuzasaval

ellendrizziik le, hogy varhatéan mi lesz a leltarozas értéke és kiilonbozete.
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7. Ellendrizziik le, hogy megfeleld raktarban dolgozunk-e. HA sziikséges, allitsuk be jra az aktuélis
raktarat az F6 billentytivel (vagy a Leltar > Raktarvaltas meniipont elinditasaval)!

8. A leltarozast a Leltar > Kiértékelés az aktualis raktarban meniipont elinditasaval tudjuk
véglegesiteni.

9. Miutan lezértuk a leltarat, nyomtassuk ki a Listak > Kiértékelt tételek listat, ez tartalmazza a
leltar értékét és kiillonbozetét is. (Ezt adjuk majd a konyvelésre is!)

10. Amennyiben tobb raktarban szeretnénk leltarozni, ismételjiilk meg a 1-9. pontokat a tobbi
raktarra is!

Az évnyitdaskor az aktualis készlet, illetve a 2023. évi zaro készlet fog 2024. évi nyitokészletnek attéltodni.

o A 2023. évi programrél BIZTONSAGI MENTES készitése (pl: USB pendrive-ra vagy Kkiilsé
merevlemezre)

e A 2024. évi program inditasa, belépés a szokasos felhasznaldval és jelszoval

e A 2024. évi programban: El6z6 évi adatok attoltése (FOmenii - Karbantartas almenti.)
(Halozatban az adatok attoltését csak a fO (szerver) gépen kell egyszer lefuttatni.)

kardést x|
9 EVMYITAS | ALAPADATOK ATTOLTESE 1111
</

Ezt a Funkridt &ltaldhan december wéoén, januar elején kell lefuttatni,
Ez a funckrid az alapadatokat/beallitasokat tolk &t az eldzd évbal pl: termekeket, partnereket, fizetés mad. .,

vWaloban at lvanja talteni afz) 2004 évi adatokat 7

Igen | Mern

e JIGEN, valasztas esetén a kovetkezo kérdésre ,,TELJES ATTOLTES..... ” is IGEN-el valaszolva
elkezdddik az attoltés. Ezt el6szor mindenképpen le kell futtatni.

e NEM, valasztas esetén csak a 2023. évi készletek keriilnek attoltesre, de erre csak TELJES attoltes

utan lehet sziikség, ha még az el6z6 évben dattoltést kovetoen valtoztak a készletek, és a nyitokat ismét
be kell allitani.

Vényes rendszer esetén, az attoltés utan a C240101 NEAK cikktorzs frissitéssel az (j NEAK arakat be
kell majd aktualizélni.

4 Mielott a 2024. évi programmal elkezdene forgalmat rogziteni!
Lehetdség van az 01j évben a felesleges adatok torlésére (pl.: megsziint partner, nem hasznalt termék),
mivel a forgalmi adatok még nem "fogjak" Oket, de ez a 1épés nem kdotelezd.




@Munkafolvamattal kapcsolatos tovabbi esetek:

ha On még nem fejezte be a 2023. évben a munkat és elkezd a 2024. évi programmal dolgozni:

A helyes nyitd készletek érdekében a 2024. évi programban a Raktdr meniipontban az Egyéb
miuveleteknél attolthetd az E16z0 évi zaro készlet (€s/vagy nyilvantartési ar) nyitd készletnek, €s itt
megadhato az is, hogy melyik raktdrak adata t61t6djon at.

Ha az évnyitas/adatok attoltése utan az 0j évben negativ készleteink vannak és szeretnénk azokat
az 0j évben kinullazni 6ket, akkor az 0j évi programban a F¢ ablak - Karbantartds meniiben az
Adatbazisok nulldzasanal a Negativ nyito készletek torlésével megtehet;jiik.

ha a 2023. évben még vannak teljesitetlen bizonylatai (pl. szallitolevél), a

FORGALOM / BIZONYLAT Kiildés/fogadas / Egy bizonylat attoltése el6zo évbaol
meniiponttal lehet akar a teljes bizonylatot lemasolni vagy a tipikus madasolassal a bizonylat
kereskedelmi ellenparjat 1étrehozni. A Vényes vevé megrendelésekre is ugyanezek vonatkoznak.

FORGALOM / BIZONYLAT Kiildés/fogadas / Az osszes ... bizonylat attoltése rontott
mintanak

Lehetdség van tobb bizonylatot (pl minden teljesitetlen vevd rendelést) egyszerre attdlteni rontott
mintanak, amik késébb a Bizonylat masoléassal felhasznalhatok.

ha a 2023. évben még vannak lezdaratlan vényes bizonylatai , a
FORGALOM / BIZONYLAT Kiildés/fogadas / Az Osszes lezaratlan vény attoltése

lezaratlan vénynek
meniiponttal lehet az elkezdett, de még nem befejezett vényeket attdlteni az j évbe.

Zalaegerszeg, 2023. december 15.
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